
 



11 Заказ учебников 2020-2021 год Февраль-
март 

Библиотекарь 
Маркова В.В. 

12 Сверка количества и цены заказанных 
учебников согласно контрактов заключенных 
с издательствами. 

Март-апрель Библиотекарь 
Маркова В.В. 

13 Получение заказанных 
учебников. 

По мере 
поступлени 

Библиотекарь 
Маркова В.В. 

14 Обеспечение сохранности фонда: 
- проведение бесед о правилах пользования 
школьными учебниками; 
- проведение рейдов по сохранности 
учебников; (с администрацией школы, с 
советом старшеклассников); 
- организация ремонта учебников; 
- проведение инструктажа на родительских 
собраниях по правилам использования 
школьных учебников; 
- взаимодействие с зам. директора по 
учебновоспитательной работе по 
формированию 
своевременного заказа на учебную 
литературу; 
- организация размещения, расстановки и 
хранения учебников в отдельном помещении 
в соответствии с инструкцией; 
- своевременная выдача и прием учебной 
литературы; 
- изучение состава фонда и анализ его 
использования; 
- своевременное списание устаревшей и 
ветхой учебной литературы по установочным 
нормам и правилам. 

В течение 
года 

Библиотекарь 
Маркова В.В. 

15 Контроль состояния учебников в классе. 
Воспитание бережного отношения к книге. 

В течение 
года 

Классные 
руководители. 

16 Контроль состояния учебников во время 
урока. Воспитание бережного отношения к 
книге. Систематическая проверка состояния 
учебников по предмету. 

В течение 
года 

Учителя 
предметники. 

17 Составление графика сдачи учебников для 
классных руководителей. 

Май Библиотекарь 
Маркова В.В. 

18 Сдача учебников в школьную библиотеку 
по окончанию учебного года согласно 
графика. 

Май-июнь Библиотекарь 
Классные 
руководители. 

19 Работа с должниками, своевременно не 
вернувшими учебники. 

Май-июнь Библиотекарь 
Классные 
руководители. 

    
 
Заведующая библиотекой                     Маркова В.В. 


